NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

Forma Fadcil e Legal de Fazer!

NFSe

Tutorial do Usuario:
Emissdao da Nota Fiscal de Servigos Eletronica

Este tutorial ird demonstrar passo a passo a forma de emissdo da Nota Fiscal de

Servicos Eletronica.

Inicialmente, para acessar o sistema informe seu CPF/CNPJ e sua Senha no campo

i = . . Lig ritica
de autentica¢do, em seguida selecione ROy .
Na pégina seguinte no campo demonstrado abaixo:

{ Selecione & pessoa juridica:
- || gk;

Informe a Pessoa Juridica a qual que se refere a NFSe a ser emitida, e cliqgue em Ok.

. o - Mavegacdo .
Logo apods, haverdo opcgdes de @A., referentes a Pessoa Juridica

* Emitir Mota Fiscal

selecionada, clique na opc¢ao

Passo 1:
Nessa etapa preencha os campos com os Dados do Tomador, observe:

[]Tomadar ndo identificado (somente para pessoas fisicas)

[ ] Tomador Estrangeiro

Apelido b
CPFSCHPI 28.115.685/0001-30
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Apelido

Proximo Passo
ettt e e i



Verifique a drea em destaque, ao marcar Tomador ndo Identificado, as informacgoes
do cadastro acima nao serdo obrigatdrias; ao marcar Tomador Estrangeiro, as informacdes

de enderecamento serdao opcionais.

\Froxima Passa

Apos o preenchimento das informacdes, cliqgue em para dar
continuidade.

Passo 2:

No Segundo Passo, serdo selecionadas informacdes referentes a Atividade e sua

tributacdo. Verifique no exemplo abaixo:

Atividade 3042-3/00-00 - Atividades de profissionais da nutricao

Descrican 04,10 - Mutricao.

Local da
Prestacdo do  |[PI » Teresina v
Servico

Tipo de
Recolhirmento

Tributacao Tributavel v
sliguotal®a) 300 0w
Primeiramente selecione a Atividade a qual se refere a Nota Fiscal. Em seguida
informe o Local da Prestacdo do Servico, o Tipo de Recolhimento e a Tributacdo; a Aliquota

vai variar conforme o enquadramento legal do prestador e a atividade. Prossiga clicando em

| Preximo Passo

Passo 3:

Essa fase somente sera necessdria nos casos em que a Atividade permita dedugdes
de materiais, como por exemplo, a Atividade de Construgao Civil.

Passo 4:

Nessa fase, serdo adicionados os detalhamentos da Nota Fiscal como o caso da
Descricdo e dos Itens. No campo demonstrado abaixo digite a descricdo da NFSe.

Descricao da Mota Fiscal



Logo abaixo insira os Itens da Nota Fiscal, determinando os servicos prestados e

seus respectivos valores. Observe os exemplos:

Tributavel Item Qtde Yalor Unitario Total

Servico 1 RE 100,00, [R% 0,000 (&3

Em seguida clique em % para finalizar o Item e se necessario adicionar outro(s)

item(s), como demonstrado abaixo:

Tributavel Item Qtde Yalor Unitirio Total
Servico 2 1 R$ 500,00 R$ 0,00 €
Servica 1 3 100,000 RF 100,00

Ha ainda a opcdo de determinar a cobranca de Outros Tributos, os ndo municipais.
Se houver a necessidade de calcular algum, apenas selecione-o no respectivo O, Veja:

Outros Tributos

[] P1s 0,65 % R$ 0,00 [] mss 2,00 % R$ 0,00
[]csu 2,00 % R$ 0,00 [] coFIns 3,00 % R$ 0,00
Or 1,50 % R 0,00

Na mesma tela, pode-se verificar uma breve orientacdo explicando como o sistema

procede ao executar o cdlculo, observe:

Ertenda o calculo

& = soma dos walores de todos oz ftens da natka
E = soma dos valores dos itens n3o ributéveis
C = soma dos valores dos itens tributdveis

[ = soma dos itens declarados no passo 3 ou
percentual declarado no passo 3 sobre o itern C

E=C-D

F = porcentagern do IS5 calculado sobre o iterm E

Para finalizar, temos as opg¢des Cancelar, Visualizar e Emitir a Nota Fiscal; a opgdo
Cancelar, elimina todo o processo feito, a opcdo Visualizar permite analisar a Nota em tela
antes de emiti-la e a op¢do Emitir gera a nova NFSe. Ao selecionar Visualizar, a Nota Fiscal
serd exibida apenas para analise, ainda sem valor fiscal e sem ser devidamente salva no

sistema. Ao selecionar Emitir, a NFSe sera emitida.

—

| Mota criada com Sucesso!!!
WJ (erifigue o desbloqueio de pop-up para visualizar a pagina de impressao da NFSe)




Haverd ainda, as opg¢des , @ primeira op¢ao exibe a
Nota Fiscal valida; a segunda opcdo emitird a guia desta Nota, com a possibilidade de

selecionar a data de vencimento, veja abaixo:
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